附件6

清华大学研究生科研服务接收单位须知

为了保证研究生科研服务工作持续、顺利、有效地开展和完成，根据基地建设协议的相关要求，特将有关工作说明如下：
1. 学校在落实研究生科研服务项目时采取双向选择的办法，将基地申报的项目面向博士生开放，博士生就自己有意向的项目与接收单位详细接洽，双方进行双向选择，实践单位拒绝博士生的，应给出正当理由。
2. 为了提高研究生科研服务的效率，保证科研服务的顺利开展，请各接收单位高度重视与研究生的前期联系工作，指定具体项目负责人并提供其准确联系方式，以便在落实项目阶段，双方能够顺畅、充分地进行项目接洽。在学生赴单位进行科研服务之前，双方还应就项目的详细背景、相关要求、工作计划、工作条件等进行充分沟通，以便同学能利用在校时间做好资料搜集、软件设备等方面的准备，到单位之后更快、更好地完成项目任务。
3. 在科研服务期间，实践接收单位需有专人负责对参加科研服务研究生进行管理、督促和接待等工作，并提供研究生完成项目必需的工具、资料及人员协助和指导；原则上每个科研服务项目均需配备至少1名项目导师，结合岗位工作经验在实践过程中给予具体指导。
4. 各接收单位应高度重视研究生科研服务期间的安全教育和保障工作，严格遵守当地疫情防控工作要求，为研究生的工作、生活提供安全健康的条件，原则上不安排研究生赴外地工作；项目征集应充分考虑突发疫情风险对科研服务项目线下行程的影响，做好线上科研服务项目预案；实践期间若出现紧急情况，应及时与基地沟通，保障学生健康安全。
5. 接收单位需解决参加科研服务的研究生的往返交通费用（一般为火车硬座或高铁二等座；如需在火车上过夜，则为硬卧；若距离较远，可酌情报销经济舱机票）以及在实践期间的食宿（住宿可参考本单位人员出差的标准，满足基本生活条件、保证住宿安全卫生即可；伙食标准不低于当地平均生活水平、保证饮食卫生）。
6. 研究生在前往接收单位之前为准备科研服务项目而与单位的联系费用、经单位同意后而购买的有关资料等费用，需由单位给予报销。

7. 在提出科研服务项目需求并经基地审核确认，交送清华大学以后，原则上不得取消该项目或进行变更；研究生到达科研服务基地后，接收单位不能单方取消学生的科研服务项目。如有特殊原因，应及时通过基地与清华大学党委研工部联系，共同协商后妥善解决。

8. 接收单位可以根据本地区的情况和条件，配合基地面向研究生开展爱国主义和国情教育活动，引导研究生树立正确的人生观、价值观和择业观。

9. 研究生在科研服务单位工作的时间必须满6周（6月27日-8月7日），请各基地督促实践单位按照6周的时间安排工作计划，研究生不能提前离开科研服务单位。如果原先申报的项目提前完成，建议结合单位需要临时增加一些阶段性研究课题或者人员培训、资料翻译、调查研究等工作。
10. 在科研服务期间，学校原则上要求研究生应按照接收单位员工上下班时间正常作息，每周保证5个工作日。研究生因特殊原因需离开科研服务岗位超过3天（包含），需向接收单位和学校请假同意。接收单位应本着对学生负责的态度，对参加科研服务的研究生严格要求。对于个别表现不佳的研究生应及时给予批评教育，并将情况向学校反映。

11. 科研服务结束后，接收单位有关负责人应如实、客观地填写对研究生的鉴定（请注明联系电话，以便核实），在学生科研服务结束前交各基地汇总。科研服务学生本人不接触已经签署评定意见的评定表。

12. 研究生科研服务虽属无偿科技服务，但其科技成果属学校的职务成果，接收单位可以无偿使用该项科技成果，但无权单独申请专利，可与清华大学共同申请专利。
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