佛山市南海区初领《统一社会信用代码证书》

业务办事指南
	事项名称
	初领《统一社会信用代码证书》

	颁发的证件名称
	《统一社会信用代码证书》

	颁发的证件有效期
	行政机关为长期；其他机构视情形而定。

	审批类型及法律效力
	公共服务

	审批依据
	全国组织机构代码中心关于转发《法人和其他组织统一社会信用代码载体协调会纪要》的通知（组代管中发〔2016〕6号）

	审批条件
	（一）申请应当具备的条件： 

1．经批准机构批准设立； 

2．有规范的机构名称； 

3．有稳定的机构地址。 

（二）初领的条件：符合上述条件，且提交的申请材料齐全有效。 

	申请资料
	（一）机关、群团等统一社会信用代码申请表

要求：必选；原件（需单位负责人签字并加盖单位公章）；一份。

（二）机构名称及机构性质的批准文件

要求：必选；原件或复印件（发文机关应为区委区政府或区委机构编制部门；复印件需加盖单位公章）；一份

单位负责人任职文件

要求：必选；原件或复印件【发文机关需有干部管理权限：机关、群团依层级由区级、镇街级政府（街道办）或组织部门出具任职文件。机关特殊情形中，挂牌机构、挂靠机构、派出机构、内设机构、临时机构由上一级管理部门（以部门或者部门党组名义）出具任职文件；议事协调机构以文件明确的主要负责人（如组长、主任等）作为该单位负责人。其他情形中，社区公共服务中心应由镇政府或街道办出具任任职文件。另外，拟任负责人通常为单位正职，如由副职拟任负责人，则可采取下列处理方式：1.在任职文件中增加该副职“主持全面工作，为该单位主要行政负责人”的表述；2.另附一份情况说明，其中有该副职“主持全面工作，为该单位主要行政负责人”的表述。复印件需加盖本单位公章】；一份

负责人的居民身份证复印件或者其他身份证明文件

要求：必选；复印件（需本人签名或加盖单位公章）；一份

机构地址确认证明

要求：必须；原件或复印件（需加盖单位公章）；一份

	受理机构
	中共佛山市南海区委机构编制委员会办公室

	受理地点
	佛山市南海区行政服务中心综合窗口

	审批决定机关
	中共佛山市南海区委机构编制委员会办公室

	审批程序
	（一）申请人将申请材料送至区行政服务中心综合窗口。
（二）区行政服务中心综合窗口核对申请材料是否齐全完整。

1.材料齐全，收取申请材料。

2.材料不齐全，退回申请材料，并告知需补正的材料。

（三）区委编办审核。

1.材料符合要求，审核通过的，印制证书。

2.材料不符合要求的，退回申请，并通知申请人补正材料。

（四）行政服务中心综合窗口通知申请人领取证书。

	承诺时限（说明）
	自受理之日起3个工作日。

	审批收费
	无

	收费依据
	无

	收费标准
	无

	审批表格
	1.《机关、群团等统一社会信用代码申请表》

2.《机构地址确认证明》

	年审或年检
	无

	咨询与投诉机构
	咨询机构：中共佛山市南海区委机构编制委员会办公室
投诉机构：佛山市南海区行政服务中心

	咨询与投诉电话
	咨询电话：0757-86331129

投诉电话：0757-81812345

	事项类型
	公共服务

	备注
	




