佛山市南海区事业单位法人证书补领业务办事指南
	事项名称
	事业单位法人证书补领

	颁发的证件名称
	《事业单位法人证书》

	颁发的证件有效期
	五年

	审批类型及法律效力
	公共服务

	审批依据
	《事业单位登记管理暂行条例实施细则》（中央编办发〔2014〕4号）  第六十三条

	审批条件
	事业单位遗失或者损毁《事业单位法人证书》。

	申请资料
	（一）事业单位法人证书补领申请表

要求：必选；原件（需加盖本单位或举办单位公章），一式两份；

（二）事业单位法人证书
要求：可选（使用“广东事业单位登记管理” 免费发布公告的，无需提供）；原件（损毁较轻可以查证证书全部内容的无需刊登公告）

（三）《网上刊登遗失声明申请表》
要求：可选（损毁较轻可以查证证书全部内容的无需刊登公告）；原件；一式两份；

	受理机构
	佛山市南海区事业单位登记管理局

	受理地点
	佛山市南海区行政服务中心综合窗口

	审批决定机关
	佛山市南海区事业单位登记管理局

	审批程序
	（一）申请人在“广东省事业单位登记管理”网申请刊登证书遗失声明。

（二）区委编办对刊登证书遗失声明的申请进行审核。

（三）申请人在网上提出补领申请。在线填写《事业单位法人证书补领申请表》，并根据实际情况上传《网上刊登遗失声明申请表》、《事业单位法人证书》等材料的电子版（要求100K以下）。

（四）区委编办在网上对补领申请材料进行审核。

1.申请材料符合要求，通过审核。

2.申请材料不符合要求，退回修改，并告知原因。

（五）网上审核通过后，申请人根据要求准备好纸质申请材料，其中《事业单位法人证书补领申请表》必须在“广东省事业单位登记管理”网下载打印纸质版再盖章。申请人将申请材料送至区行政服务中心综合窗口。

（六）行政服务中心综合窗口对照申请人在事登网上传的电子材料，核对纸质材料是否齐全。

1.材料齐全完整，收取纸质材料并印制证书。

2.材料不齐全，退回申请材料，并告知需补正的材料。

（七）行政服务中心综合窗口审核发证。

	承诺时限（说明）
	1.网上审核3个工作日。2.窗口审核通过后即日发证。

	审批收费
	无

	收费依据
	无

	收费标准
	无

	审批表格
	《事业单位法人证书补领申请表》

	年审或年检
	无

	咨询与投诉机构
	咨询机构：佛山市南海区事业单位登记管理局
投诉机构：佛山市南海区行政服务中心

	咨询与投诉电话
	咨询电话：0757-86331129

投诉电话：0757-81812345

	事项类型
	公共服务

	备注
	




