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一、办理条件：
1．机关事业单位、国有企业因招录（招聘）需政审流动人员档案；
2．应征入伍需政审流动人员档案；
3．随团因公出国（境）需政审流动人员档案；
4．本人（或子女）申请入党需政审流动人员档案。
二、申办材料：
1. 流动人员身份证（由本人带领相关人员来审核档案提供，验看原件）；
2.相关函件（收原件）；
3.单位介绍信（单位办理提供，收原件）；
4.经办人有效身份证或工作证原件（单位办理提供，收原件）；
5.出国任务书（随团因公出国需提供，验看原件）。
三、办理流程：
将申办材料送档案管理部



审核通过               

审核不通过


                                          调阅档案政审

退回材料，不予受理





四、注意事项：
1．当存档人员被机关事业单位招录（招聘）时，本人可携带身份证（或单位携带介绍信、经办人有效证件），带领相关人员来审核档案。
2．当存档人员应征入伍时，本人可携带身份证（或单位携带介绍信、经办人有效证件），带领相关人员来审核档案。
3．当存档人员随团因公出国（境）时，本人可携带身份证（或单位携带介绍信、经办人有效证件）以及出国任务书等来办理。
4．当存档人员或其子女申请入党时，本人可携带身份证（或单位携带介绍信、经办人有效证件）以及相关函件来办理。
五、受理机构：
南海区人才服务管理办公室档案管理部（地址：广东省佛山市南海区桂城海四路52街区北侧大楼）。咨询电话：86263495
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