工商登记

申请材料

（一）设立登记提交材料规范
   1.有限责任公司设立登记提交材料规范
  （1）《公司登记（备案）申请书》
  （2）《指定代表或者共同委托代理人授权委托书》
　（3）全体股东签署的公司章程
  （4）股东的主体资格证明或者自然人身份证件复印件
    ◆ 股东为企业的，提交营业执照副本复印件
    ◆ 股东为事业法人的，提交事业法人登记证书复印件
    ◆ 股东为社团法人的，提交社团法人登记证书复印件
    ◆ 股东为民办非企业单位的，提交民办非企业单位证书复印件
    ◆ 股东为自然人的，提交身份证件复印件
    ◆ 其他股东提交有关法律法规规定的资格证明
   （5）董事、监事和经理的任职文件（股东会决议由股东签署，董事会决议由公司董事签字）及身份证件复印件
   （6）法定代表人任职文件（股东会决议由股东签署，董事会决议由公司董事签字）及身份证件复印件
   （7）住所使用证明
    ◆ 使用自有房产的，提交房屋产权证明复印件；使用非自有房产的，提交业主房屋产权证明复印件和房屋租赁协议或者无偿使用证明复印件。未取得房屋产权证明的，当地人民政府或者其派出机构、各类经济功能区管委会、居（村）民委员会等部门、单位出具的相关证明可作为使用证明
    ◆ 使用宾馆、饭店的，提交房屋租赁协议和宾馆、饭店的营业执照复印件
    ◆ 使用军队房产的，提交《军队房地产租赁许可证》复印件
    地级以上市人民政府就住所、经营场所证明材料作出具体规定的，从其规定
地级以上市人民政府对增设经营场所、多个商事主体共用同一地址以及将住宅作为住所、经营场所的条件作出具体规定的，从其规定
　（8）办理了名称预先核准的，提交《名称预先核准通知书》
  （9）法律、行政法规和国务院决定规定设立有限责任公司必须报经批准的，提交有关的批准文件或者许可证件复印件
 （10）公司申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的复印件
    注：
  （1）依照《公司法》《公司登记管理条例》设立的有限责任公司适用本规范
  （2）第9项和第10项材料按照国家工商行政管理总局公布的工商登记前置审批事项目录执行
  （3）地级以上市人民政府公布经营场所禁设区域目录的，商事主体不得以禁设区域目录所列的场所作为住所、经营场所
   *注：其他的工商登记事务请登录http://www.nhgs.gov.cn/ 查询 

二、办理流程

1.领取表格填写

2.提交申请

3.窗口受理

4.审查、核准、领取结果

三、查询网址：http://www.nhgs.gov.cn/
四、办理时限
1.名称预先核准业务2个工作日

2.设立（开业）、变更、备案、注销登记业务5个工作日

五、受理机构：佛山市南海区人才服务管理办公室（地址：南海区南海大道北53号人力资源大楼401室），咨询电话：0757-86264460
六、承办单位：佛山市南海区市场监督管理局（工商），区局企业登记注册科及镇街局登记注册股

七、咨询电话：南海区市场监督管理局（工商） 0757-86393130 ；区局86297666、桂城81812316、大沥85593612、盐步85790581、黄岐85916592、小塘86639210、狮山86689466、松岗85234341、官窑81190122、大圃81822542、罗村81262203、里水85662919、丹灶85414918、、西樵86880717、九江81866130

