                   毕业生接收办事程序及流程

①区外毕业生接收

一、办理对象：
（1）来南海区就业的普通高校应届毕业生，具有本科或以上学历；（2）属于专业紧缺可申请接收普通高校大专毕业生；（3）暂缓就业的往届生在毕业后两年内办理。

2、 办理程序：

（1）在网上下载《接收高等院校应届毕业生呈报表》，填写完整并由工作单位及其主管部门加盖公章；
（2）连同以下材料送到南海区人才服务管理办公室人才综合服务窗口办理：

1、毕业生推荐表原件；

2、身份证原件及复印件(非本人办理需同时提供代办人身份证原件)；
3、用人单位营业执照副本、机构代码证原件及复印件；（用人单位出具审核意见并加盖单位公章 ）

4、往届毕业生提供毕业证原件及复印件；

5、已婚的提供婚姻证原件及复印件、计划生育证明原件；

6、接收大专毕业生提供《用人专题报告》 。

三、办事流程：








四、受理机构：南海区人才服务管理办公室（南海区桂城南海大道海一路2号人力资源市场一楼人才综合服务窗口）。咨询电话：81812345、86263487

②区内毕业生接收
一、 办理对象：
已就业的南海区内应届毕业生，一般为普通高校大专及以上学历

二、办理程序：

提供以下材料到人才综合服务窗口办理（中专毕业生的办理办法请浏览www.nhrc.com.cn）：

1、《全国普通高等学校毕业生协议书》原件，毕业院校和用人单位需加盖公章；
2、毕业生本人身份证原件及复印件（非本人办理需同时提供代办人身份证原件）。

3、 办事流程：



四、受理机构：南海区人才服务管理办公室（南海区桂城南海大道海一路2号人力资源市场一楼人才综合服务窗口）。咨询电话：81812345、86263487

③接收留学回国人员

一、 办理对象：
取得国（境）外院校相应学历学位证书并在南海区就业的留学人员

二、办理程序：

1、在网上下载《佛山市留学人才审核表》一式两份，填写完整并由工作单位及其主管部门加盖公章；
2、出境前最后学历证书原件及复印件；
3、国外学历（学位）原件及复印件；
4、《国外学历学位认证书》原件及复印件；
5、身份证原件及复印件。

三、办事流程：









四、南海区人才服务管理办公室（南海区桂城南海大道海一路2号人力资源市场一楼人才综合服务窗口）。咨询电话：0757-86263487

登录www.nhrc.com.cn，进入表格下载专区，下载打印《接收高等院校应届毕业生呈报表》一份





按表格样式如实填写《接收高等院校应届毕业生呈报表》，工作单位及其主管部门加盖公章








将所需材料送南海区人才服务管理办公室人才综合服务窗口办理





审核不通过





审核通过





退回材料，不予受理





人才服务办开具《毕业生接收函》





按要求如实填写《全国普通高等学校毕业生协议书》，毕业院校及用人单位加盖公章








退回材料，不予受理





南海区人才服务办开具《毕业生接收函》





将所需材料送南海区人才服务管理办公室人才综合服务窗口办理





审核不通过





审核通过





登录www.nhrc.com.cn，进入表格下载专区，下载打印《佛山市留学人才审核表》一式两份





将所需材料送南海区人才服务管理办公室人才综合服务窗口办理





按表格样式如实填写完整《佛山市留学人才审核表》并由工作单位及其主管部门加盖公章








审核不通过





审核通过





退回材料，不予受理





1、用人单位主管部门有人事档案管理权的，凭我办开出的工作介绍信到主管部门报到











2、人事关系和档案需委托人才服务办管理的，如实填写《佛山市南海区人事关系及档案登记表》、《个人委托人事关系及档案保存协议书》（一式两份）











填完后把登记表和协议书送回备案，个人保存一份《个人保存人事关系及档案委托协议书》














